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Une fois que vous avez finalisé la demande, un 

courriel est envoyé à l’élève afin qu’il puisse valider 

ou refuser la demande.
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Pour se connecter, l’élève doit saisir son adresse 

électronique, ainsi que le mot de passe qu’il a 

défini lors de son inscription.

Une fois connecté à son espace, une pop-in 

intitulée « Demande à valider » s’ouvre.

L’élève doit cliquer sur le lien « Demande de 

permis de conduire n° xxxx » afin de valider la 

demande que vous avez instruite. 
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Au cours de l’étape « Valider votre demande », 

l’élève doit vérifier l’ensemble des informations que 

vous avez saisies dans la demande.

• Cas 1 : les données saisies sont exactes

L’élève doit cocher la case « Je soussigné(e) … » 

et cliquer sur « Valider ».

• Cas 2 : les données saisies sont incorrectes

L’élève doit cliquer sur « Refuser ».

Vous devrez alors saisir une nouvelle demande.
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La photo signature numérique est envoyée via un 

e-service.

Une fois que vous avez validé la demande, la 

procédure est terminée.
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Vous devez imprimer le formulaire dépôt photo 

signature (accessible lorsque la demande à l’état 

« envoyée »), le compléter, puis l’envoyer par 

courrier à l’adresse indiquée.

Si ce courrier n’est pas réceptionné par le CTN, la 

demande ne pourra pas être traitée par 

l’administration.

ATTENTION

Vous devez joindre un unique 

formulaire.

Vous ne devez pas joindre de pièces 

complémentaires.

Ce courrier doit être envoyé dans les 

15 jours suivant la demande, par 

courrier simple.

Veillez à signer dans le cadre 

proposé, au stylo noir et joindre une 

photo d’identité classique, aux 

normes.



U N E  F O I S  L A D E M A N D E  F I N A L I S É E ,  U N  C O M P T E  A N T S  S E R A C R É É  A U TO M AT I QU E M E N T 

P O U R  V O T R E  É L È V E .
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Une fois que vous avez finalisé la demande, un 

courriel est envoyé à l’élève afin qu’il puisse valider 

ou refuser la demande.
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Vous avez finalisé la demande de votre élève, un 

compte lui a été créé automatiquement.

Afin de confirmer la création de son compte, votre 

élève doit cliquer sur le lien présent dans le courriel 

qui lui a été envoyé.

ATTENTION

Votre élève dispose de 7 jours pour cliquer sur le lien 

d’activation.

Passé ce délai, le lien d’activation ne sera plus valide. Vous 

devrez alors supprimer la demande et l’instruire de 

nouveau.



08/01/2021 ANTS – Demande de permis de conduire réalisée par une école de conduite
16

L’élève a cliqué sur le lien d’activation. Il doit

désormais finaliser son inscription en complétant sa

civilité, son mot de passe et sa question secrète.

Une fois les champs complétés, l’élève peut cliquer

sur « Me connecter ».
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Pour se connecter, l’élève doit saisir son adresse 

électronique, ainsi que le mot de passe qu’il a 

défini lors de son inscription.

Une fois connecté à son espace, une pop-in 

intitulée « Demande à valider » s’ouvre.

L’élève doit cliquer sur le lien « Demande de 

permis de conduire n° xxxx » afin de valider la 

demande que vous avez instruite. 
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Au cours de l’étape « Valider votre demande », 

l’élève doit vérifier l’ensemble des informations que 

vous avez saisies dans la demande.

• Cas 1 : les données saisies sont exactes

L’élève doit cocher la case « Je soussigné(e) … » 

et cliquer sur « Valider ».

• Cas 2 : les données saisies sont incorrectes

L’élève doit cliquer sur « Refuser ».

Vous devrez alors saisir une nouvelle demande.
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La photo signature numérique est envoyée via un 

e-service.

Une fois que vous avez validé la demande, la 

procédure est terminée.
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Vous devez imprimer le formulaire dépôt photo 

signature (accessible lorsque la demande à l’état 

« envoyée »), le compléter, puis l’envoyer par 

courrier à l’adresse indiquée.

Si ce courrier n’est pas réceptionné par le CTN, la 

demande ne pourra pas être traitée par 

l’administration.

ATTENTION

Vous devez joindre un unique 

formulaire.

Vous ne devez pas joindre de pièces 

complémentaires.

Ce courrier doit être envoyé dans les 

15 jours suivant la demande, par 

courrier simple.

Veillez à signer dans le cadre 

proposé, au stylo noir et joindre une 

photo d’identité classique, aux 

normes.
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